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HÔNG BÁO SỐ 6321/TB-SXD-QLNLHNXD  

Về thủ tục cấp chứng ch ỉ hành ngh ề hoạt động xây d ựng  
(Theo Ngh ị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 c ủa Chính ph ủ và Thông t ư số 12/2009/TT-BXD ngày 

24/06/2009 của Bộ Xây dựng)  
  

          Kể từ ngày 10/8/2009, việc cấp chứng chỉ hành nghề Giám sát thi công xây dựng công trình, Kiến trúc sư hoạt 
động xây dựng, Kỹ sư hoạt động xây dựng (gọi tắt là chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) được thực hiện 
theo Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ và Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 
24/06/2009 của Bộ Xây dựng. 

          Sở Xây dựng thành phố Hồ Chí Minh thông báo cụ thể các thủ tục liên quan đến công tác cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng theo quy định mới như sau: 

I/ Đối tượng được cấp chứng ch ỉ hành ngh ề hoạt động xây d ựng:  

1.     Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư, kỹ sư hoạt động xây dựng, chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng 
công trình cấp cho cá nhân là công dân Việt Nam, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, người nước ngoài hoạt 
động xây dựng hợp pháp tại Việt Nam có nhu cầu được cấp chứng chỉ, có đủ điều kiện năng lực tương ứng với lĩnh 
vực xin đăng ký hành nghề quy định tại Điều 38, 39, 40 của Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của 
Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình. 

2.     Cá nhân người nước ngoài hoặc người Việt Nam định cư ở nước ngoài đã có chứng chỉ hành nghề do cơ 
quan, tổ chức nước ngoài cấp nếu còn giá trị sử dụng thì được công nhận để hành nghề. Khi hành nghề tại Việt 
Nam, các cá nhân này phải gửi bản dịch chứng chỉ hành nghề sang tiếng Việt có chứng thực hợp pháp cho Sở Xây 
dựng địa phương nơi cá nhân đó hành nghề biết để quản lý. 

3.     Cá nhân là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước thì không được cấp chứng chỉ hành 
nghề hoạt động xây dựng. 

4.     Giám đốc Sở Xây dựng thành phố Hồ Chí Minh xem xét cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng cho cá 
nhân nêu tại mục 1, 2 phần này, đang hoạt động xây dựng tại địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh. 

 II/ Điều ki ện, thành ph ần hồ sơ đăng ký c ấp chứng ch ỉ hành ngh ề hoạt động xây d ựng:  

 A- Chứng ch ỉ hành ngh ề giám sát thi công xây d ựng công trình:  

1.   Các l ĩnh vực giám sát thi công xây d ựng:  

a)    Giám sát công tác khảo sát xây dựng bao gồm: 

- Giám sát công tác khảo sát địa chất công trình. 

- Giám sát công tác khảo sát địa chất thuỷ văn. 

b)    Giám sát công tác xây dựng và hoàn thiện (ghi rõ loại công trình). 

c)     Giám sát công tác lắp đặt thiết bị công trình (ghi rõ loại công trình). 

d)    Giám sát công tác lắp đặt thiết bị công nghệ (ghi rõ loại công trình). 

2.   Điều ki ện cấp chứng ch ỉ hành ngh ề Giám sát thi công xây d ựng công trình:  

Cá nhân được cấp chứng chỉ hành nghề Giám sát thi công xây dựng công trình phải đáp ứng các điều kiện sau: 

a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; đối với người nước ngoài và 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật. 

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ theo quy định và đã nộp lệ phí theo quy định. 

c)  Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên hoặc bằng tốt nghiệp cao đẳng, trung cấp (đối với chứng chỉ hành nghề Giám 
sát thi công xây dựng công trình cấp IV) thuộc chuyên ngành đào tạo phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề, do 
cơ sở đào tạo hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp. 
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d) Đã trực tiếp tham gia thực hiện thiết kế hoặc thi công xây dựng từ 3 năm trở lên hoặc đã tham gia thực hiện thiết 
kế, thi công xây dựng ít nhất 5 công trình được nghiệm thu bàn giao. 

e)  Đã thực hiện giám sát thi công xây dựng công trình từ 3 năm trở lên (áp dụng đối với trường hợp trước khi Luật 
Xây dựng có hiệu lực thi hành (ngày 01/7/2004)). 

f)   Có chứng nhận bồi dưỡng nghiệp vụ giám sát thi công xây dựng phù hợp với loại công trình đăng ký cấp chứng 
chỉ do cơ sở đào tạo được Bộ Xây dựng công nhận cấp. 

3.   Thành ph ần Hồ sơ đăng ký c ấp chứng ch ỉ hành ngh ề Giám sát thi công xây d ựng công trình : 

Thành phần hồ sơ cần nộp gồm: 

a) 02 Đơn đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 1a ban hành kèm theo Thông báo này. 

b) 02 Ảnh màu 3x4 chụp trong năm nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề. 

c)  02 Bản sao y có chứng thực các văn bằng, chứng chỉ liên quan đến nội dung đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề. 

d) 02 Bản sao y có chứng thực chứng nhận bồi dưỡng nghiệp vụ giám sát thi công xây dựng công trình. 

e)  02 Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực đăng ký cấp chứng 
chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 1b ban hành kèm theo Thông báo này (có xác nhận của cơ quan, tổ chức 
quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (nếu là hội viên của Hội nghề nghiệp). Người ký xác nhận phải chịu trách 
nhiệm về sự trung thực của nội dung xác nhận.). 

B- Chứng ch ỉ hành ngh ề Kiến trúc s ư hoạt động xây d ựng:  

1.  Các l ĩnh vực hành ngh ề kiến trúc s ư: 

a) Thiết kế quy hoạch xây dựng. 

b) Thiết kế kiến trúc công trình. 

c)  Thiết kế nội ngoại thất công trình. 

2.  Điều ki ện cấp chứng ch ỉ hành ngh ề Kiến trúc s ư hoạt động xây d ựng:  

Cá nhân được cấp chứng chỉ hành nghề Kiến trúc sư hoạt động xây dựng phải đáp ứng các điều kiện sau: 

a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; đối với người nước ngoài và 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có giấy phép cư trú theo quy định của pháp luật. 

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ theo quy định và đã nộp lệ phí theo quy định. 

c)  Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành kiến trúc hoặc quy hoạch xây dựng do cơ sở đào tạo hợp 
pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp. 

d) Có kinh nghiệm trong công tác thiết kế ít nhất 5 năm và đã tham gia thực hiện thiết kế kiến trúc ít nhất 5 công trình 
hoặc 5 đồ án quy hoạch xây dựng được phê duyệt. 

3.  Thành ph ần Hồ sơ đăng ký c ấp chứng ch ỉ hành ngh ề Kiến trúc s ư hoạt động xây d ựng:  

Thành phần hồ sơ cần nộp gồm: 

a) 02 Đơn đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 2a ban hành theo Thông báo này. 

b) 02 Ảnh màu 3x4 chụp trong năm nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề. 

c)  02 Bản sao y có chứng thực các văn bằng, chứng chỉ liên quan đến nội dung đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề. 
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d) 02 Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực đăng ký cấp chứng 
chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 2b ban hành theo Thông báo này (có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý 
trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (nếu là hội viên của Hội nghề nghiệp). Người ký xác nhận phải chịu trách nhiệm về 
sự trung thực của nội dung xác nhận.). 

C- Chứng ch ỉ hành ngh ề Kỹ sư hoạt động xây d ựng:  

1.  Các l ĩnh vực hành ngh ề kỹ sư hoạt động xây d ựng:  

a) Khảo sát xây dựng bao gồm: 

          - Khảo sát địa hình. 

          - Khảo sát địa chất công trình. 

          - Khảo sát địa chất thuỷ văn. 

b) Thiết kế xây dựng bao gồm các lĩnh vực chủ yếu: 

          - Thiết kế kết cấu công trình. 

          - Thiết kế điện công trình. 

          - Thiết kế cơ điện công trình. 

          - Thiết kế cấp- thoát nước. 

          - Thiết kế cấp nhiệt. 

          - Thiết kế thông gió, điều hoà không khí. 

          - Thiết kế mạng thông tin- liên lạc trong công trình xây dựng. 

          - Thiết kế phòng cháy- chữa cháy. 

2.  Điều ki ện cấp chứng ch ỉ hành ngh ề Kỹ sư hoạt động xây d ựng:  

Cá nhân được cấp chứng chỉ hành nghề Kỹ sư hoạt động xây dựng phải đáp ứng các điều kiện sau: 

a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; đối với người nước ngoài và 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có giấy phép cư trú theo quy định của pháp luật. 

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ theo quy định và đã nộp lệ phí theo quy định. 

c)  Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề do cơ sở đào 
tạo hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp. 

d) Có kinh nghiệm về lĩnh vực đăng ký hành nghề ít nhất 5 năm và đã tham gia thực hiện thiết kế hoặc khảo sát ít 
nhất 5 công trình. 

3.  Thành ph ần Hồ sơ đăng ký c ấp chứng ch ỉ hành ngh ề Kỹ sư hoạt động xây d ựng:  

Thành phần hồ sơ cần nộp gồm: 

a) 02 Đơn đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 3a ban hành theo Thông báo này. 

b) 02 Ảnh màu 3x4 chụp trong năm nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề.    

c)  02 Bản sao y có chứng thực các văn bằng, chứng chỉ liên quan đến nội dung đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề. 
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d) 02 Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực đăng ký cấp chứng 
chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 3b ban hành theo Thông báo này (có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý 
trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (nếu là hội viên của Hội nghề nghiệp). Người ký xác nhận phải chịu trách nhiệm về 
sự trung thực của nội dung xác nhận.). 

III/ Cấp lại ho ặc bổ sung n ội dung ch ứng ch ỉ hành ngh ề hoạt động xây d ựng (Đối với các ch ứng ch ỉ đã được 
Sở Xây dựng thành ph ố Hồ Chí Minh c ấp):  

1.  Các trường hợp được cấp lại ho ặc bổ sung n ội dung ch ứng ch ỉ: 

a) Chứng chỉ cũ hết hạn sử dụng. 

b) Bổ sung nội dung hành nghề. 

c)  Chứng chỉ cũ bị rách, nát. 

d) Chứng chỉ bị mất. 

e)  Chứng chỉ bị cơ quan có thẩm quyền thu hồi đã hết thời hạn thu hồi. 

2.  Thành ph ần hồ sơ đăng ký c ấp lại ho ặc bổ sung n ội dung ch ứng ch ỉ hành ngh ề: 

Thành phần hồ sơ cần nộp gồm: 

a) 02 Đơn đăng ký cấp lại hoặc bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề tại phụ lục ban hành theo Thông báo này. 

-          Cấp lại chứng chỉ hành nghề Giám sát thi công xây dựng công trình: Phụ lục số 1c. 

-          Cấp lại chứng chỉ hành nghề Kiến trúc sư hoạt động xây dựng: Phụ lục số 2c. 

-          Cấp lại chứng chỉ hành nghề Kỹ sư hoạt động xây dựng: Phụ lục số 3c. 

-          Bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề Giám sát thi công xây dựng công trình: Phụ lục số 1d. 

-          Bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề Kiến trúc sư hoạt động xây dựng: Phụ lục số 2d. 

-          Bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề Kỹ sư hoạt động xây dựng: Phụ lục số 3d. 

b) 02 Ảnh màu 3x4 chụp trong năm nộp hồ sơ đăng ký cấp lại hoặc bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề. 

c)  01 Chứng chỉ cũ (đối với trường hợp chứng chỉ bị rách, nát hoặc đăng ký cấp bổ sung nội dung hành nghề hoặc 
chứng chỉ đã hết hạn). 

d) 02 Đơn cớ mất chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền (nếu bị mất 
chứng chỉ). 

e)  02 Bản sao y có chứng thực các văn bằng, chứng chỉ. 

f)   02 Bản kê khai kinh nghiệm liên quan đến nội dung đăng ký bổ sung hành nghề (đối với trường hợp đăng ký bổ 
sung nội dung hành nghề) theo mẫu tại phụ lục ban hành theo Thông báo này (có xác nhận của cơ quan, tổ chức 
quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (nếu là hội viên của Hội nghề nghiệp). Người ký xác nhận phải chịu trách 
nhiệm về sự trung thực của nội dung xác nhận.). 

-          Bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề Giám sát thi công xây dựng công trình: Phụ lục số 1b. 

-          Bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề Kiến trúc sư hoạt động xây dựng: Phụ lục số 2b. 

-          Bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề Kỹ sư hoạt động xây dựng: Phụ lục số 3b. 

IV/ Xác định th ời gian kinh nghi ệm ho ạt động xây d ựng:  
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1.  Thời gian kinh nghiệm là thời gian kể từ ngày cá nhân (đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề) chính thức tham gia 
hoạt động xây dựng thuộc lĩnh vực phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề sau khi có bằng đại học. 

2.  Đối với cá nhân có thời gian tham gia hoạt động xây dựng kể từ ngày tốt nghiệp đại học chưa đủ thời gian theo 
quy định, nhưng trước đó đã có bằng cao đẳng, trung cấp và đã tham gia thiết kế, thi công hoặc giám sát thi công 
xây dựng thì thời gian đó được xem xét tính là thời gian có kinh nghiệm để xét cấp chứng chỉ hành nghề. 

V/ Xử lý vi ph ạm:  

1.  Cá nhân nộp hồ sơ đăng ký cấp (hoặc cấp lại) chứng chỉ hành nghề nếu làm giấy tờ giả hoặc khai báo không 
trung thực thì không được xét cấp chứng chỉ hành nghề trong thời gian 1 năm. 

2.  Cá nhân đã được cấp chứng chỉ hành nghề nếu vi phạm quy định của Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 
24/06/2009 của Bộ Xây dựng và pháp luật có liên quan thì sẽ bị xử lý như sau: 

a) Thu hồi chứng chỉ trong thời gian 1 năm, nếu phát hiện có sự khai báo không trung thực trong hồ sơ đăng ký cấp 
chứng chỉ hành nghề hoặc hành nghề không đúng với nội dung ghi trong chứng chỉ. 

b) Thu hồi chứng chỉ trong thời gian 3 năm, nếu tự ý tẩy xoá, sửa chữa chứng chỉ; cho mượn, cho thuê hoặc cho 
người khác sử dụng chứng chỉ để hành nghề; vi phạm các quy định của pháp luật có liên quan đến hoạt động xây 
dựng. 

c)  Ngoài việc bị thu hồi chứng chỉ hành nghề, tùy theo mức độ vi phạm cá nhân vi phạm còn bị xử phạt hành chính, 
bồi thường thiệt hại hoặc bị truy cứu trách nhiệm hình sự theo quy định của pháp luật. 

 VI/ Thời gian c ấp chứng ch ỉ: 

          Thời hạn xét cấp mới, cấp lại và bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng là 30 ngày làm 
việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

VII/ Các qui định khác :  

1.  Mức thu lệ phí cấp chứng chỉ: 200.000 đồng/01 chứng chỉ. 

2.  Đơn đăng ký cấp mới, cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng và bản khai kinh nghiệm chuyên môn 
được đánh bằng máy vi tính, không viết tắt, tẩy xoá, hoặc viết chèn thêm nội dung điều chỉnh, bổ sung trên hồ sơ. 
Người đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng phải trực tiếp nộp 02 bộ hồ sơ và nhận kết quả tại bộ 
phận tiếp nhận và giao trả hồ sơ của Sở Xây dựng thành phố Hồ Chí Minh. 

3.  02 ảnh màu 3x4 (chụp trong năm nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ) phải đúng kích cỡ, được dán vào một tờ giấy 
và ghi rõ họ tên, ngày tháng năm sinh. 

4.  Trường hợp có khác biệt nội dung thông tin (ngày tháng năm sinh, tên...) ghi trên chứng minh nhân dân và các 
văn bằng, chứng chỉ, cá nhân đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng phải có trách nhiệm trình cơ 
quan có thẩm quyền điều chỉnh các thông tin khác biệt trước khi nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề hoạt 
động xây dựng. 

5.  Trường hợp bằng cấp chuyên môn không ghi rõ chuyên ngành, cá nhân nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ phải 
có giấy xác nhận chuyên ngành đã học của cơ sở đào tạo, để chứng minh chuyên ngành đào tạo phù hợp với lĩnh 
vực đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề. 

6.  Trường hợp cơ quan, tổ chức đang quản lý trực tiếp không xác nhận kinh nghiệm của cá nhân khi hoạt động xây 
dựng tại cơ quan, tổ chức quản lý trước đó, thì cá nhân nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ phải bổ sung văn bản xác 
nhận kinh nghiệm hoạt động xây dựng của cơ quan, tổ chức quản lý trước đó trong hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ 
hành nghề hoạt động xây dựng. 

7.  Trường hợp cá nhân nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề Kiến trúc sư hoạt động xây dựng lĩnh vực 
Thiết kế quy hoạch xây dựng phải bổ sung các thông tin về số Quyết định phê duyệt quy hoạch, ngày ban hành, tên 
cơ quan ban hành trong Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng đối với từng công trình 
quy hoạch đã kê khai. 

Thông báo này có hiệu lực kể từ ngày 10/8/2009 và thay thế cho Thông báo số 6945/TB-SXD-QLNLHNXD ngày 
08/10/2008 của Sở Xây dựng TP. Hồ Chí Minh, về việc hướng dẫn nộp hồ sơ đăng ký cấp chứng chỉ hành nghề 
hoạt động xây dựng. 
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